Anmeldungsverfahren fur WSC2007

Zusammenfassung:

Wenn Sie die Buchung Ihrer Unterbringung in Japan tber das System des JTB
(Japanese Tourism Bureau — Japanisches Fremdenverkehrsamt) vorbereiten,
missen Sie sich zunachst als ,Offizieller Benutzer dieser Website anmelden. Bitte
stellen Sie sicher, dass Ihre Emailadresse korrekt ist, da Ihnen das Passwort an
diese Emailadresse gesendet wird. Nach der Anmeldung kénnen Sie entweder
sofort Ihre Unterbringung reservieren oder das System verlassen und auf lhre
“Bestatigungsemail” warten. Sollten Sie das System verlassen, miussen Sie erst auf
Ihre “Bestatigungsemail” mit Ihrem Passwort warten, ehe Sie sich mit diesem und
Ihrer Benutzeridentifikation erneut in das System des JTB einloggen kénnen. Bitte
befolgen Sie diese Vorgehensweise fiir alle Ihre Teilnehmer. Sie sollten wissen,
dass Sie jederzeit zum System zurtickkehren kénnen, um die
Unterbringungsanmeldungen zu aktualisieren. Sie brauchen also nicht alle
Teilnehmer auf einmal anzumelden.

So melden Sie sich als “Offizieller Benutzer” beim System
fur die Anmeldung der Unterkiinfte im Rahmen des 39.
WorldSkills Wettbewerbs an:

Begeben Sie sich auf die Offizielle Website fur die Anmeldung der Unterbringung:
http://www.skillsfestival2007.or.jp/ge/accommodation/index.html




Klicken Sie auf “New Registration”

Bitte lesen Sie die “Terms for Registration.” Wenn Sie sich mit diesen “Terms for Registration” einverstanden
erklaren, klicken Sie auf “l agree.” Sollten Sie nicht einverstanden erklaren oder Fragen haben zu den “Terms for
Registration” kontaktieren Sie bitte :info@skillsfestival2007.or.jp

Bei der Anmeldung sind folgende Felder verbindlich auszufiillen: “Organization Information,” “Contact Person
Information,” “Total Number of Participants,” und “Total Number of Participants for Each Event.”

Sobald Sie alle verbindlichen Felder ausgefillt haben, klicken Sie am Ende der Seite auf “Confirm Input Contents”.
Wenn Sie einen Fehler gemacht haben oder nicht als Offizieller Besucher angemeldet sein wollen, klicken Sie auf
“Clear Input Contents”, wodurch alle eingegebenen Daten wieder geléscht werden. Bei Ihrem nachsten Besuch
missen Sie dann alle Angaben erneut eintragen.

Nachdem Sie “Confirm Input Contents” angeklickt haben, 6ffnet sich eine Seite, auf der alle von lhnen
eingetragenen Angaben bestatigt werden. Sollten Sie inkorrekte Daten vorfinden, klicken Sie auf “Return to Data
Entry Screen” und korrigieren Sie dort die falschen Angaben. Insofern alle Angaben korrekt sind und Sie nun die
Anmeldung der Teilnehmer vornehmen mdéchten, klicken Sie auf “Register Participation.” Dort finden Sie
folgenden Bildschirm:

Participation registration corapletion

Your registration for participation is now complete.
Click "Go to Idenn"to cordinm or change swour registration data in the "Participation Begistration” screen.
& registration corrpletion ernail is sent antormatically.
& "Begistration Coraplete” e-raail will be sent to sou antormatically.
Wour ID and password to log into the registration systern are written in the "Registration Cormplete” e-raail
If wou do not recerve a "Registration Cormplete” e-roail within 24 hours after sour registration is cornplete, please contact the address belowr,

wec2007@ith jp

[ Lngoﬁ] [ return ta a menu




Bitte beachten Sie: Sobald Sie auf “Confirm Input Contents” geklickt haben, wird automatisch eine Email
“Registration Complete” an die registrierte Emailanschrift der Kontaktperson gesendet. lhr Login-Passwort wird in
dieser Email automatisch mit angegeben.
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Wenn Sie sich als “Offizieller Benutzer”
angemeldet haben, haben Sie zwei Optionen.

X R
Option 1: Klicken Sie auf “Return to a Option 2: Sie kénnen das System verlassen und auf
Menu”, wenn Sie Ihre Teilnehmer fir die Bestatigungsemail mit Ihrer Identifikation und Ihrem
die Unterbringung anmelden médchten. Passwort als “Offizieller Benutzer” warten und sich
Es offnet sich ein neuer Bildschirm. erneut in das System einloggen, wenn Sie bereit dazu
sind.

Sobald Sie Ihre Bestatigungsemail erhalten haben und
bereit sind, loggen Sie sich unter Verwendung lhrer in
dieser Email enthaltenen ID und Ihres Passworts
wieder in das System ein.

So melden Sie Ihre Teilnehmer im System fur die
Anmeldung zur Unterbringung beim 39. WorldSkills
Wettbewerb an:
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Fur die Anmeldung Ihrer Teilnehmer zwecks Unterbringung klicken Sie in der oberen rechten Ecke dieses
Bildschirms auf “Accommodation Application”.

Auf der Seite “Accommodation Application” kdnnen Sie aus drei Kategorien auswéhlen: “Competitor / Team
Leader,” “Expert / Interpreter / Technical Delegate,” oder “Official Delegate / Official Observer / Observer.”
Bitte wahlen Sie die Kategorie, mit der Sie beginnen mdchten und geben Sie die Daten zu den betroffenen
Teilnehmern an (z.B. Tag der An- bzw. Abreise, lhre Top 3 der Hotels und ob Sie einen japanischen
Bahnpass wiinschen). Der Bildschirm prasentiert sich Ihnen wie folgt:

Aceommmodation & pplication

Corpetitor / Team Leader Expert ! Interpreter ! Techrical Delegate

Dates and facilities
1‘{;}::;? Artvel Dey Departws  Huraber NU—;“;JET Prefered accoraraodation facility
participants Iy it il applicants Category [ Hotel narme f Foom type Tapan Rail Pass
Lst 3 3
Choice
Chzerver 1 g A b Cizie A4 A d
3rd 3 3z
Choice

return to rmenu Save [ Change the data and continue ] ’ Clear input data




Sobald Sie die Daten auf den Seiten “Accommodation Application” eingegeben haben, klicken Sie auf
“Save.” Bitte beachten Sie: Sie kdnnen jederzeit die unter “Accommodation Application” eingegebenen
Daten wieder I6schen, indem Sie auf “Clear Input Data” klicken. Sollten Sie zum Hauptmeni zurlickkehren
wollen oder etwas auf dieser Seite andern wollen, klicken Sie bitte auf “Change the Data and Continue.”

Sobald Sie alle Daten korrekt eingetragen haben, klicken Sie auf “Save”. Sie sehen einen neuen
Bildschirm, auf dem Sie immer noch die Mdglichkeit haben, Anderungen an den eingegebenen Daten
vorzunehmen, hierzu klicken Sie bei Bedarf auf “Return and Correct.” Wenn Sie die unter
“Accommodation Application” eingetragenen Angaben ganz I6schen méchten, klicken Sie auf “Stop the
Process and Return to Menu.” Wenn Sie hingegen mit den eingetragenen Daten zufrieden sind, klicken
Sie auf “Confirm”, um diese zu bestatigen.

BITTE BEACHTEN SIE: Sobald Sie auf “Confirm” geklickt haben, kdnnen Sie die Eingaben zwar noch
abandern, Sie kdnnen die Daten jedoch nicht mehr komplett I6schen. Bitte stellen Sie also sicher, dass
Sie die richtigen Teilnehmer anmelden.

Sobald Sie auf “Confirm” geklickt haben, sehen Sie folgenden Bildschirm, der Ihnen mitteilt, dass lhre
Daten gesichert und an das JTB weitergeleitet worden sind.

Lecormodation & pplication cormpletion

Yo registration for accorarnodation is now corapleted. Click "Go to Ilern” to confirtn or change the registration data in the “ecoraracdation
Application” screen,
& "Begistration Coraplete” e-roail will be sent to wou autoratically,
If yom do not recelve a "Heglstration Coraplete” e-mail withan 24 hours after oy registration is coraplete, please contact the address helo,

wrso2007@th jp

[ Log off ] [ return ta menu

Sobald Sie Ihre Teilnehmer vollsténdig fur die Unterbringung angemeldet haben, wird das JTB, die fiir
den Wettbewerb zustandige Agentur, insofern als méglich auf der Basis lhrer Praferenzen die Zimmer
reservieren. Sobald lhre Unterbringungsangaben feststehen, wird die als “Offizieller Benutzer”
angemeldete Kontaktperson eine Email mit dem Betreff “Accommodation decided” erhalten.

* Nachdem uber lhre Unterbringung entschieden worden ist, miissen Sie die “Participants Information”
sowie die “Flight Information” in das Anmeldungssystem eingeben.
(Einzelheiten dazu erhalten Sie separat und zu einem spateren Zeitpunkt.)




